Handleiding voor je teampagina op www.eigenwijzebuurten.nl

INLOGGEN OP JE PERSOONLIJKE TEAMPAGINA

Volg om in te loggen op je persoonlijke teampagina de volgende stappen:

1.
2.
3.

(8]

Ga naar de internetpagina www.eigenwijzebuurten.nl

Scroll naar de onderkant van de beginpagina/homepage

Vul je gebruikersnaam en wachtwoord in rechtsonder in de homepage (in het paarsige
inlogblokje)

Ga naar het kopje ‘teams’ bovenin de website

Klik dan op jouw provincie

Klik hier op je teamfoto of logo (indien je deze nog niet hebt, stuur deze dan naar
maaike@wijkalliantie.nl, zij zorgt dat deze wordt geplaatst.)

Je bent nu op je persoonlijke teampagina. Je kan deze nu bewerken door je profiel,
foto’s en weblogs van EigenWlJze acties toe te voegen en aan te passen.

PROFIEL

Klik op ‘Wijzigen’, het grijze vlakje en dan op ‘Profiel bijwerken’

Onder het tabje ‘Portret’ kan je jouw eigen teamfoto plaatsen of er eentje uit de
galerij kiezen door het scroll down menu te gebruiken

Sla de wijzigingen op door op ‘Bijwerken’ te klikken of klik op ‘Annuleren’

Via het tabje ‘Gegevens’ kan je de gegevens van je teams aanpassen.

Sla de wijzigingen op door op ‘Bijwerken’ te klikken of klik op ‘Annuleren’

WEBLOG

1.

Klik onder ‘Weblog’ op ‘My blog dashbord’ en dan naar ‘schrijf een nieuw blog’. Klik
dan op ‘Schrijf nieuw stukje’.

Klik op ‘Blogtitel klik en pas aan’ (het grijze vlak bovenaan) om je stuk een titel te
geven.

Typ je verhaal in het witte scherm of plak er een tekst in vanuit Word (het kan zijn
dat de tekst verspringt, je kan dit aan passen op dezelfde manier als je in Word
werkt).

Klik dan op ‘opslaan’ of ‘opslaan en sluiten’. Je artikel is nu gepubliceerd.

Het is niet mogelijk om in je weblog plaatjes, foto’s of video toe te voegen, deze functies
doen het niet. Je kan uiteraard wel foto’s onder het onderdeel ‘foto’s’ plaatsen.


http://www.eigenwijzebuurten.nl/
http://www.eigenwijzebuurten.nl/
mailto:maaike@wijkalliantie.nl

FOTO’S

Je kan

een maximum van 100 foto’s plaatsen. Deze mogen per stuk niet groter zijn dan 100

KB, maar beter is ze tot maximaal 50kB te verkleinen. In totaal kan je een maximum van 1024
MB aan foto’s plaatsen.

Nouorhe

®

10.
1.

12.

Scroll naar foto’s en albums.

Klik op bekijk alles.

Je komt dan in ‘Mijn foto’s’, klik dan op het kruisje rechts.

Klik op ‘Nieuw fotoalbum’.

Vul de invulvelden titel en eventueel locatie, omschrijving / descriptie in.

Klik op ‘Maak album aan’

Klik op ‘Kies foto’s’. Hiermee zoek je in je documenten op je computer naar de foto
die je wilt plaatsen. Open de foto die je wilt uploaden. Door shift of control ingedrukt
te houden kan je meer foto’s tegelijkertijd uploaden.

Druk op de oranje ‘Upload’ knop.

Het kan zijn dat je een gelig veld krijgt waarin gevraagd wordt om de foto’s te
publiceren. Dat kan je doen door op ‘Puliceer nu’ te klikken of het later te doen door
op ‘Sla over’ te klikken.

Kies 1 foto als albumcover

Met het menu boven de foto’s kan je de tekstinformatie bewerken en de volgorde van
de foto’s bepalen (‘Organiseer foto’s) en foto’s verwijderen.

Klik daarna op ‘Bewaar bewerkingen’

Indien je deze melding krijgt te zien is je foto te groot:

Maximum allowable single upload size exceeded - gallery item rejected
Je kan de foto qua KB of MB kleiner maken met bijvoorbeeld Microsoft Office Picture
Manager.

Vragen? Mail naar maaike@wijkalliantie.nl

REGEL VOOR HET BEHEER VAN DE TEAMPAGINA

Foto’s en weblogs die geplaatst worden, hebben enkel betrekking op activiteiten
uitgevoerd in het kader van EigenWIlJzebuurten.nl
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